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ORDENANZA DE CONSEJO ACADEMICO N° = & ‘=

VISTO la nota elevada por el C.P. Pablo D. IZZO, fs. 1 del Expediente N° 5-
260/11, mediante la cual solicita la aprobacién del Plan de Trabajo Docente (BRI sderla
asignatura “TALLER USO DE PROGRAMAS DE COMPUTACION?”, a dictarse en el primer
cuatrimestre del Ciclo Lectivo 2011, y

CONSIDERANDO:

Que, el mismo se encuadra dentro de lo determinado por la reglamentacion
vigente.

Que, la Secretaria Académica toma conocimiento a fs. 1 vta.

Lo recomendado por la Comisién de Ensefianza y Asuntos Académicos.

Lo resuelto por el Consejo Académico en reunién de fecha 4 de mayo del afio
2011

Las atribuciones que le confiere el articulo 105° del Estatuto vigente,

EL CONSEJO ACADI;]M,ICO DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS ECONOMICAS Y SOCIALES
ORDENA:

ARTICULO 1° Aprobar, el PLAN DE TRABAJO DOCENTE (P.T.D.), de la asignatura
que se detalla a continuacién, a dictarse durante el primer cuatrimestre del Ciclo Lectivo
2011, dejando el cronograma a consideracion de la Secretaria Académica:

o TALLER USO DE PROGRAMAS DE COMPUTACIéN

ARTICULO 2°: Inscribase en el Registro de Ordenanzas de esta Facultad. Elévese.
Comuniquese a quienes corresponda. Dese al Boletin Oficial de la Universidad. Cumplido,
archivese.

/2 Damm’ ’{ Pérez

CP Maria Kot
Secretaria Académica -
FACULTAD OE CIENCIAS FCOHOHICAS ¥ SOCIALES




299-TALLER USO DE PROGRAMAS DE COMPUTACION
(CARRERA DE CONTADOR PUBLICO)

PLAN DE TRABAJO DOCENTE

1° CUATRIMESTRE 2011

De acuerdo a lo dispuesto por el Art. 20 de la OCA 1111/05, se cumple en presentar el
siguiente Plan de Trabajo Docente para el 1° Cuatrimestre de 2011.

1. NOMBRE, FUNCION Y DEDICACION DE LOS INTEGRANTES DE LA ASIGNATURA

Jefe de Trabajos Practicos: (Interino y Dedicacion Simple)

C.P.N.- L.A. Pablo Damian lzzo

2. OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA

Se tratara de lograr que los alumnos:
= Adquieran las nociones basicas para operar un sistema de Gestion Administrativo -
Contable.

= Integren los conocimientos adquiridos durante la carrera en las materias administrativas y
contables con las herramientas informaticas disponibles.

= Sean capaces de generar informes de acuerdo a los datos suministrados por el sistema y
a las necesidades de informacion, de modo que los mismos sean concisos y utiles para la
toma de decisiones.

=  Tomen conciencia de la importancia de conocer herramientas informaticas al momento de
insertarse en el ambito laboral.

3. REGIMEN DE EVALUACION

Las condiciones para la aprobacién de la materia son:
= Cumplir con el 75% de asistencia a las clases.

= Aprobar la evaluacion tedrico practica integradora de la materia.

La metodologia de evaluacion consistira en el desarrollo de un Unico examen, oral o escrito,
teodrico-practico (con su respectivo recuperatorio) que seré integrador de toda la asignatura.

El mismo se desarrollara en forma individual por cada alumno.



Para resolver las consignas practicas solicitadas por el docente, el alumno se apoyara en el
uso de la computadora y en el software de gestion administrativa y contable instalado en la
misma.

4. REGIMEN DE PROMOCION

La promocién de la asignatura se alcanzara de acuerdo con las disposiciones de la Ordenanza
de Consejo Académico 1111/05.

5. PROGRAMA SINTETICO

UNIDAD I: INTRODUCION

CAPITULO 1: INTRODUCCION A LOS SISTEMAS DE GESTION

= LOS SISTEMAS DE GESTION ADMINISTRATIVO-CONTABLES
* PRESENTACION DEL SISTEMA A UTILIZAR EN LA CURSADA

UNIDAD lI: FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION

CAPiTULO 2: ADMINISTRADOR GENERAL

= ADMINISTRACION DE LAS EMPRESAS A PROCESAR EN EL SISTEMA
= CREACION DE LAS BASES DE DATOS
= PARAMETRIZACION GENERAL DEL SISTEMA

CAPITULO 3: MODULO IVA VENTAS / COMPRAS

= PARAMETRIZACION DEL MODULO

= CIRCUITO DE COMPRAS

= CIRCUITO DE VENTAS

= GENERACION DE INFORMES IMPOSITIVOS

= INTEGRACION CON EL MODULO DE CONTABILIDAD

CAPITULO 4: MODULO DE CONTABILIDAD

= PARAMETRIZACION DEL MODULO
* REGISTRACIONES Y OTROS PROCESOS CONTABLES
= GENERACION DE INFORMES CONTABLES



6. PROGRAMA ANALITICO

UNIDAD I: INTRODUCION

CAPITULO 1: INTRODUCCION A LOS SISTEMAS DE GESTION

= LOS SISTEMAS DE GESTION ADMINISTRATIVO-CONTABLES:

o CARACTERISTICAS BASICAS DE LOS SISTEMAS DE GESTION
ADMINISTRATIVO-CONTABLES.

o SISTEMAS DE GESTION EXISTENTES EN EL MERCADO.

= PRESENTACION DEL SISTEMA A UTILIZAR EN LA CURSADA:
o CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA.
o MODULOS COMPONENTES DEL SISTEMA.

UNIDAD II: FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION

CAPITULO 2: ADMINISTRADOR GENERAL

=  ADMINISTRACION DE LAS EMPRESAS A PROCESAR EN EL SISTEMA:

o ALTA, MODIFICACION Y BAJA DE EMPRESAS.
o DEFINICION DE PUESTOS DE TRABAJO.
o DEFINICION DE SUCURSALES.

= CREACION DE LAS BASES DE DATOS:
o GENERACION DE LA BASE DE DATOS PARA EL MODULO DE IVA.
o GENERACION DE LAS BASES DE DATOS DE LOS EJERCICIOS
CONTABLES PARA EL MODULO DE CONTABILIDAD.

= PARAMETRIZACION GENERAL DEL SISTEMA
o DEFINICION DE LAS TABLAS DEL SISTEMA.
o CONFIGURACIONES DE SEGURIDAD.
o EJECUCION DE PROCESOS.

CAPITULO 3: MODULO IVA VENTAS / COMPRAS

= PARAMETRIZACION DEL MODULO:



DEFINICION DE LOS PARAMETROS DEL MODULO PARA CADA
EMPRESA.

DEFINICION DE LAS TABLAS DEL MODULO PARA CADA
EMPRESA.

CONFIGURACIONES DE SEGURIDAD DEL MODULO PARA CADA
EMPRESA.

= CIRCUITO DE COMPRAS:

PROVEEDORES: ALTA, MODIFICACION Y BAJA.
COMPROBANTES DE COMPRAS: REGISTRACION, CONSULTA,
MODIFICACION Y BAJA.

EMISION DE INFORMES DE COMPRAS.

= CIRCUITO DE VENTAS:

VENDEDORES: ALTA, MODIFICACION Y BAJA.

CLIENTES: ALTA, MODIFICACION Y BAJA.

COMPROBANTES DE VENTAS: REGISTRACION, CONSULTA,
MODIFICACION Y BAJA.

ANULACION DE COMPROBANTES

EMISION DE INFORMES DE VENTAS

= GENERACION DE INFORMES IMPOSITIVOS:

OO @y @ 1@ © ©

LIBRO DE IVA COMPRAS

LIBRO DE IVA VENTAS

N° DE CUIT INVALIDOS

CONTROL DE CORRELATIVIDAD DE COMPROBANTES
DECLARACION JURADA MENSUAL DE IVA
LIQUIDACION DE INGRESOS BRUTOS

OTROS INFORMES IMPOSITIVOS

= INTEGRACION CON EL MODULO DE CONTABILIDAD:

ASIGNACION DE IMPUTACIONES CONTABLES

EXPORTACION DE ASIENTOS DESDE EL MODULO DE IVA AL DE
CONTABILIDAD

EMISION DE INFORMES

CAPITULO 4: MODULO DE CONTABILIDAD

* PARAMETRIZACION DEL MODULO:



o DEFINICION DE LAS TABLAS DEL MODULO PARA CADA
EMPRESA:

PLAN DE CUENTAS

PERIODOS DEL EJERCICIO
ASIENTOS PREDEFINIDOS
CONFIGURACIONES DE SEGURIDAD
OTRAS TABLAS

REGISTRACIONES Y OTROS PROCESOS CONTABLES:

o REGISTRACION DE ASIENTOS

o RENUMERACION DE ASIENTOS

o GENERACION AUTOMATICA DE ASIENTOS

o CONSULTA, MODIFICACION Y ELIMINACION DE ASIENTOS
o CONSULTA DE MAYORES Y DE SALDOS

o OTROS PROCESOS CONTABLES

= GENERACION DE INFORMES:

o LISTADO DE ASIENTOS Y EMISION DEL LIBRO DIARIO
o MAYORES DE LAS CUENTAS CONTABLES

o EMISION DE DISTINTOS TIPO DE INFORMES DE BALANCES:

e BALANCE DE SALDOS
e BALANCE DE SUMAS Y SALDOS
e BALANCE DE PRESENTACION

7. BIBLIOGRAFIA

» “MANUAL DEL ADMINISTRADOR GENERAL”", Sistemas Bejerman S.A., Marzo 2002.

» “MANUAL DE IVA VENTAS / COMPRAS PARA WINDOWS”, Sistemas Bejerman S.A,,
Mayo 2003.

«  “MANUAL DE CONTABILIDAD GENERAL PARA WINDOWS”, Sistemas Bejerman S.A.,
Octubre 2002.

8. CRONOGRAMA

CLASE 1: ,
o PRESENTACION
UNIDAD | — CAPITULO 1 ,
o INTRODUCCION A LA UNIDAD Il - CAPITULO 2

O

CLASE 2: '
o DESARROLLO DEL CAPITULO 2
5



o INTRODUCCION AL CAPITULO 3

CLASE 3:

o DESARROLLO DEL CAPITULO 3
CLASE 4:

o DESARROLLO DEL CAPITULO 3

CLASE 5:
o DESARROLLO DEL CAPiTULO 3
o INTRODUCCION AL CAPITULO 4

CLASE 6: ,
o DESARROLLO DEL CAPITULO 4

CLASE 7: , ,
o REPASO GENERAL TEORICO-PRACTICO

CLASE 8:
o EVALUACION

CLASE 9:
o RECUPERATORIO

9. RENDIMIENTO ACADEMICO EN EL CUATRIMESTRE ANTERIOR

El rendimiento académico de los alumnos en el cuatrimestre anterior (2° Cuatrimestre de 2010)
fue el siguiente:

Cantidad de alumnos inscriptos: 70 (Setenta).
= Aprobados: 62 (Sesenta y Dos).

= Habilitados: 0 (Cero).

= Desaprobados: 0 (Cero).

= Ausentes: 8 (Ocho).



