Mar del Plata, [día mes año]

Señor/a Secretario/a de Investigación 
Facultad de Ciencias Económicas y Sociales
Universidad Nacional de Mar del Plata
[nombre y apellido]
S/D

Por la presente solicito permiso de comisión de trabajo para trasladarme a la ciudad de ______________________ a los efectos de participar en ____________________. En dicho evento presentaré los siguientes trabajos:
· Trabajo 1
· Trabajo 2

El traslado será por vía [terrestre/aérea] según los pasajes que se adjuntan, saliendo de la ciudad del Mar del Plata el [día y mes] y regresando el [día y mes]. Adjunto, además, datos del evento y programa detallado.
Cabe destacar que mi ausencia no afectará mi actividad de investigación, ni las tareas docentes en la asignatura [nombre de la asignatura], que ya han sido debidamente coordinadas con los restantes integrantes de la cátedra, ni las correspondientes a [asignatura 2], que se dicta en el [primer/segundo] cuatrimestre.
Saludo a usted muy cordialmente,



