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MAR DEL PLATA, - 2 ABR 20U/

VISTO l[a Ordenanza de Consejo Académico de ila Facultad de Ciencias
Econdmicas y Sociales N° 3055/16, glosada a fojas 863/867 del expediente n® 5-
609/01 (Cuerpos I y II), con agregado n°® 5-2523/08 (Cuerpos |, Il y 1), mediante la
cual se propone la modificacion del punto 7 del - Reglamento de lo establecido en el
Capitulo IV, Anexo IV - De la Practica Tutoriada, como exigencia del Plan de Estudios
de la carrera de posgrado “Especializacion en Administracion de Negocios”, y

CONSIDERANDO: .

Lo dispuesto por el Reglamento de las Carreras de Posgrado Presenciales de
esta Universidad, aprobado por-Ordenanza de Consejo Superior N° 600/14.

Que, por Ordenanza de Consejo Superior N° 779/01, se incorpora el
reglamento de lo establecido en el Capitulo IV, Anexo [V - De la Practica Tutoriada,
de la mencionada carrera.

Los términos de la Ordenanza de Consejo Superior n® 1811/11.

Que la propuesta tiene por finalidad brindar mayor orientacién para la
realizacion del trabajo final requerido para acceder al titulo de “Especialista en
Administracion de Negocios”.

El informe de la Direccién de Estudios, que indica que la Ordenanza de
Consejo Académico de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales N° 3055/16 se
ajusta a lo normado, segln consta a fojas 870.

La intervencion de la Secretaria Académica, tomando conocimiento e indicando
la prosecucién del tramite.

Que la Comisién de Investigacion y Postgrado recomienda la modificacion de la
Ordenanza de Consejo Superior n® 1811/11, de acuerdo a lo solicitado en la
Ordenanza de Consejo Académico n® 3055/16 de la Facultad de Ciencias Econémicas
y Sociales, relacionada con la carrera de posgrado “Especializacion en Administracién
de Negocios”.

Lo resuelto en sesién n® 55, de fecha 15 de diciembre de 2016.

Las atribuciones conferidas por &l articulo 81° del Estatuto Universitario.

Por ello,
EL CONSEJC SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MAR DEL PLATA
ORDENA:

ARTICULO 1°- Ratificar la modificaciéon del punto 7 del - Reglamento de lo
establecido en el Capitulo IV, Anexo IV - De la Practica Tutoriada, como exigencia del
Plan de Estudios de la carrera de posgrado “Especializacién en Administraciéon de
Negocios”, aprobada por la Ordenanza de Consejo Académico n® 3055/17,
reemplazando el punto 7 en el Articulo 1° de la Ordenanza de Consejo Superior n°
1811/11, por el que, en Anexo de cuatro (4) fojas, forma parte integrante de la
presente Ordenanza.

ARTICULO 2°.- Registrese. Dese al Boletin Oficial de la Universidad. Comuniquese a
quienes corresponda. Cumplido, archivese.
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ANEXO DE LA ORDENANZA DE CONSEJO SUPERIOR N°:

7- ASPECTOS FORMALES DE LA PRESENTACION DE LA PRACTICA TUTORIADA
Elementos que conforman el Informe Final de la Practica Tutoriada {IFPT)

La organizacidon de los contenidos del [FPT deben estar vinculados entre si,
estructurados en diversas partes que posean una secuencia comprensible.

El siguiente esquema es un ejemplo de presentacién de los contenidos que pueden
servir como guia:

.1. Elementos introductorios

Los elementos introductorios incluyen todos aquellos aspectos que sirven para situar
al lector respecto al material que se dispone a examinar:

Elementos
introductorios ( Portada

Pagina de titulo

< Indice
Lista de tablas ffiguras/graficos (si las
hubiere)

\" Capitulo correspondiente a la
Introduccion
R
Capitulo Analisis Seccidn

Seccion
. < Conclusiones
Cuerpo ceniral del trabajo

Capitulo Final Propuesta
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Elemento final { Bibliografia

-Portada y pagina de titulo: especifica la institucién, el nombre de la carrera, el titulo
del iFPT, ias referencias del maestrando, del Director y Codirector (si corresponde) de
IFPT, fecha de presentacion.

-Indice: enumeracion de los titulos y subtitulos que aparecen en un trabajo, a cada uno
de los cuales le sigue el niumero de pagina en que el mismo se halla. Su propésito es
proporcionar al lector un modo rapido de enterarse de la estructura basica del
trabajo.

-Introduccién: se exponen los contenidos generales o un resumen del irabajo para
facilitar su comprension. El propdsito es mostrar una sintesis del trabajo a quienes
deseen hacer una lectura rapida del mismo explicando la organizacién de los
contenidos, la vinculacién entre si y la secuencia que fundamentan la estructura del
trabajo.

Incluye los objetivos perseguidos en el trabajo, el punto de partida o enfoque con el
que se aborda el problema, la presentacion de la organizacion objeto de estudio y
conceptualizaciones basicas (definiciones) que sittan el desarrollo de las ideas.

2. Cuerpo central del trabajo

Las partes que conforman el cuerpo del trabajo se puede organizar en un capitulo de
Andlisis que puede dividirse en secciones y un capitulo final que contendra las
Conclusiones y Propuesta.

Las conclusiones forman parte del capitulo final donde el autor trata de
sintetizar todo lo expuesto de modo tal que resulten destacados los aspectos
mas importantes del desarrollo anterior. Tienen por objeto permitir una apreciacion
global de los resultados del trabajo. También es el espacio apropiado para expresar
algunas limitaciones que el autor percibié en su trabajo y para proponer nuevas
lineas o problemas que requeririan una intervencién y que se desprenden de lo
tratado.

La seccién de Propuestas procura gue los conocimientos obtenidos se encaminen a la
solucién de problemas practicos detectados o a posibles cursos de accién que
impliguen innovaciones o estrategias de desarrollo derivadas.

3. Elemento final

La bibliografia comprende una lista completa de las fuentes escritas que han servido
para elaborar el trabajo. Se incluyen tanto libros como articulos cientificos,
publicaciones periédicas, ponencias, entre ofros. Se presentan ordenadas
alfabéticamente de acuerdo con los nombres de ios autores, el titulo de la obra, la
editorial, la ciudad, e! pais y el afio.
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4. Aspectos generales de la presentacion

Es importante tener en cuenta algunas cuestiones relativas a la presentacion formal. A
continuacién se presentan las orientaciones acerca de los aspectos formales de los
IFPT.

-Papel. Papel blanco (inicamente. Hojas A-4 (21,59 x 27,94 ¢m) impreso en doble faz
(excepto la Portada).

-Estilo. Fuente standard (true type), tal como Arial — tamafio 12, Esta caracteristica de
fuente debe utilizarse en todas las péaginas del Trabajo Final, paginado, titulos,
encabezados de capitulos, etc. No se acepta una fuente de tipo cursiva (scripf).

-Correcciones. No incluir correcciones manuales, cintas correctoras o liquidos
correctores.

-Margenes. Cada pagina debe tener como minimo 1.68” de margen izquierdo, y 1" en
los margenes derecho, superior e inferior. La mayoria de los procesadores de textos
los fijan automaticamente. Los margenes pueden ser mas amplios pero no
menores gue éslos.

-Justificado. Utilizar el justificado total para todo el texto, notas de pie de pagina (sin
sangria), bibliografia, y eventualmente referencias.

-Espaciado de lineas. Cada pagina tiene que ser presentada con un interlineado a un
espacio y medio, excepto en los siguientes casos:

*Pagina de presentacion é Prologo, que puede presentarse a doble espacio;

Titulos, separados por varios espacios del cuerpo del texto;

*Subtitulos, separados por tres espacios del texto siguiente;

*Tablas de contenidos, con interlineado simple;

*Figuras y/o tablas insertas en el texto, con interlineados simples;

*Algunas citaciones especiales pueden sacarse del cuerpo del texto y colocarles
con interlineado simple y sangria;

*Las referencias — notas al pié, notas finales, bibliografias o lista de referencias-
pueden ejecutarse con un espaciado simple y uno doble para separar una de otra.

-Tabulaciones. La mayoria de los procesadores poseen tabulaciones automaticas.
Debe ser el mismo a lo largo de todo el trabajo.

-Paginado. El nimero de pagina debe colocarse centrado al final de cada pagina,
alineado a la derecha al final de cada pagina, 6 en el extremo superior derecho. Es
necesario mantener consistencia en todo el documento.

-Capitulos. Iniciar cada capitulo en una nueva pagina y seguir la paginacion de manera
consecutiva. No utilizar una paginacién secundaria para los distintos capitulos y
secciones.

-Extension y encuadernacion. Un IFPT no debe superar las 50 carillas.
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-Nimero de ejemplares. Presentar DOS (2) ejemplares anillados del Informe Final de
Practica Tutoriada para su envio a los miembros del Jurado y por correo electronico en
PDF utilizando el mensaje privado del Campus Virtual. Si el IFPT fuera aprobado, UN
(1) ejemplar encuadernado para el Cenfro de Documentacion de ia Facultad, UN (1)
ejemplar en soporte magneético para el Centro de Documentacion de ia Facultad.
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